
 
 

 

WENN PLÖTZLICH NICHTS MEHR WIE GEPLANT LÄUFT 

Gut vorbereitet, wenn es darauf ankommt. 
 
Unser Notfallordner bündelt alle wichtigen Informationen, Dokumente und Ansprechpartner – übersichtlich, 
aktuell und im Ernstfall sofort verfügbar. 

„Vorsorge bedeutet nicht, mit dem Schlimmsten zu rechnen. 

Vorsorge bedeutet, Verantwortung zu übernehmen.“ 
 

Was ist ein Notfallordner?  

Ein Notfallordner ist die zentrale Informationsquelle für Situationen, in denen eine verantwortliche Person plötzlich ausfällt 
oder wichtige Entscheidungen kurzfristig von anderen übernommen werden müssen. Er enthält alle wesentlichen 
Informationen, die Familie, Vertrauenspersonen oder Mitarbeitende benötigen, um schnell und richtig handeln zu können. 
Damit aus einem persönlichen Notfall keine organisatorische Krise wird.  
 
 

Alles Wichtige an einem Ort 

Persönliche Dokumente 
Ausweise, Vollmachten, Verfügungen und 
wichtige Urkunden wie das Testament 

 Immobilien 
Eigentumsnachweise, 
Grundbuchunterlagen sowie Miet- und 
Pachtverhältnisse 

 Finanzen 
Bankverbindungen, Kontovollmachten 
und Vermögensübersichten 

     
Verträge / Versicherungen 
Versicherungspolicen, laufende 
Verpflichtungen, Fristen und 
Ansprechpartner 

 Unternehmen 
Zuständigkeiten, Vertretungsregelungen 
und Schlüsselprozesse 

 Digitale Zugänge 
Systeme, Passwortmanager und 
Hinweise zur sicheren 
Zugangsverwaltung 

     
Gesundheit 
Medikamentenliste, Hausarzt und 
wichtige Arztbriefe 

 Notfallkontakte 
Familie, Berater und 
Vertrauenspersonen 

 Weitere Sachwerte 
Auto, Schmuck, Kunst oder sonstige 
wertvolle Gegenstände 

Wichtig: Welche Dokumente tatsächlich in den Notfallordner gehören, ist immer individuell. Entscheidend sind eine klare Struktur, 
sichere Aufbewahrung und regelmäßige Aktualisierung. 
 
 

Warum ist ein Notfallordner so wichtig? 

Ein Unfall, eine schwere Erkrankung oder ein anderer unerwarteter Ausfall kann jeden treffen. Fehlen in diesem Moment 
Informationen und klare Zuständigkeiten, entstehen unnötige Unsicherheit, Verzögerungen und zusätzliche Belastungen. Der 
Notfallordner schafft schnelle Orientierung, Handlungsfähigkeit und Entlastung in einer ohnehin schwierigen Situation. 



 
 

Ihr Notfallordner. Persönlich erstellt.    

Professionell gepflegt. 
 
Ein wirksamer Notfallordner besteht nicht aus einer losen Sammlung von Unterlagen. Er muss zur persönlichen, familiären 
und unternehmerischen Situation passen, verständlich aufgebaut und dauerhaft aktuell sein. Wir begleiten dich dabei 
strukturiert, diskret und persönlich. 
 

So unterstützen wir dich: 

1 
Persönliche Bestandsaufnahme 
Gemeinsam klären wir, welche Lebensbereiche, Vermögenswerte, Unternehmen, Verträge, Ansprechpartner und 
Verantwortlichkeiten berücksichtigt werden müssen.  
 

2 
Individuelle Struktur 
Wir entwickeln einen Notfallordner, der genau zu deiner Situation passt. Alle relevanten Informationen werden 
nachvollziehbar gegliedert und leicht auffindbar aufbereitet. 
 

3 
Erstellung und Zusammenführung 
Wir unterstützen dich bei der Zusammenstellung der erforderlichen Informationen. Bestehende Unterlagen 
werden systematisch erfasst und sinnvoll eingeordnet. 
 

4 
Sichere Organisation 
Wir stimmen mit dir ab, wo der Notfallordner aufbewahrt wird, wer im Ernstfall darauf zugreifen darf und welche 
Informationen besonders geschützt werden müssen. 
 

5 
Regelmäßige Pflege 
Lebenssituationen und Verträge verändern sich. Deshalb unterstützen wir dich auf Wunsch auch bei der 
regelmäßigen Prüfung und Aktualisierung deines Ordners. 

 

So einfach geht es. Heute vorsorgen. Morgen Sicherheit geben.  

Die Kosten richten sich nach dem individuellen Aufwand. Kommt gerne auf uns zu. 
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